
 

                                   บันทึกข้อความ                                                                           
 
ส่วนราชการ           องค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ............................................................................... .......... 
ที่..................................................... วันที่........... 11  ตุลาคม  2564...................................................................... 
เรื่อง   รายงานผลการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 2564  ของอบต.กายูบอเกาะ   
เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ 
  เรื่องเดิม 
  ตามที่งานพัสดุองค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะได้รับอนุมัติแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 
งบประมาณรายจ่ายประจ าปี 2564  นั้น 
  ระเบียบ/แนวทาง 
  ตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ.๒๕๖๐ มาตรา ๑2 ให้
หน่วยงานของรัฐจัดให้มีการบันทึกรายงานผลการพิจารณารายละเอียดวิธีการและขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างและจัดเก็บ
ไว้อย่างเป็นระบบ เพ่ือประโยชน์ในการตรวจสอบดูข้อมูลเมื่อการร้องขอ 
                    การจัดท าบันทึกรายงานผลการพิจารณา รายละเอียดวิธีขั้นตอนการจัดซื้อจัดจ้างและการร้องขอเพ่ือ
ตรวจดูบันทึกรายงานดังกล่าว ให้เป็นตามระเบียบที่รัฐมนตรีก าหนด นั้น 
  ข้อเท็จจริง 
  งานพัสดุ องค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ จึงขอรายงานผลการปฏิบัติตามแผนปฏิบัติการ
จัดซื้อจัดจ้างประจ าปี 2564 ของอบต.  ทั้งนี้เป็นไปตามแผนปฏิบัติการจัดซื้อจัดจ้าง 

ข้อพิจารณา 
จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ 
 

             (นายกวีศักดิ์  ทองเจริญ) 
                   นักวิชาการพัสดุ 
 
 
                   เพ่ือโปรดทราบ 
  
 
  (นางซอยบัส สุภารี)                   (นางณัฐวดี สิงห์ลอ) 
 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ               ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ 
 
        ……….…………………………………………..… 
        …………………………………………………….. 
 
 
 
                      (นางณัฐวดี สิงห์ลอ)  
                                                                      ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล ปฏิบัติหน้าที่ 
                                                                      นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ 
 


