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เรียน  นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ 
  เร่ืองเดิม 
   ตามที่งานพัสดุ  องค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ ได้รับแผนการจัดหาพัสดุ ประจ าปี
งบประมาณ 2560   ตามแบบผด.1 และได้ท าการตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนเรียบร้อยแล้ว นั้น 
  ระเบียบ/แนวทาง 
  แนวทางด าเนินการบริหารพัสดุ ได้จัดให้มีการจัดท าแผนการจัดหาพัสดุประจ าปีโดยให้หน่วยงาน
พัสดุตรวจสอบความต้องการพัสดุและแหล่งที่มาของเงินทุกประเภทว่า ในปีงบประมาณนั้นมีหน่วยงานใดได้รับเงิน
เพื่อการจัดหาพัสดุประเภทใด จ านวนเท่าใดตามแบบผด.1 เมื่อได้รับแผนการจัดหาให้งานพัสดุตรวจสอบแบบผด.1 
(เอกสารหมายเลข 1 ) ว่าถูกต้องครบถ้วนหรือไม่ แล้วรวบรวมจัดท าเป็นแผนการจัดหาพัสดุประจ าปีขององค์กรตาม
แบบผด.2 
  ข้อเท็จจริง 
  งานพัสดุ องค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ ได้ตรวจสอบความถูกต้องครบถ้วนแบบผด.2  
ประจ าปีงบประมาณ 2560   เรียบร้อยแล้ว (เอกสารหมายเลข 2 ) 

ข้อเสนอ 
 จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติแผนการจัดหาพัสดุ           ขององค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอ

เกาะ เพื่อด าเนินการจัดหาพัสดุตามแผนต่อไป 
ข้อพิจารณา 
จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุมัติ 

 

                                (นายกวีศักดิ์  ทองเจริญ) 
                                        นักวิชาการพัสดุ 
 

                                     เพื่อโปรดทราบ 
  
 

(นางสาวอัจฉรา ช าระ)                                        (นางณัฐวดี สิงห์ลอ) 
 หัวหน้าเจ้าหน้าที่พัสดุ                                    ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ             
                                                       …………………………………………………… 
    …………………………………………………..… 
  
 

                          (นายอาสมี  เซะบากอ)   
                                                                นายกองค์การบริหารส่วนต าบลกายูบอเกาะ 


